	PLANO DE COMUNICAÇÃO

	Data: 

                   /            /20
	Projeto:

Exemplo ilustrado (apague o conteúdo para utilizar este formulário)
	Página:              

                                    /


	Ref
	Assunto/Conteúdo
	Tipo

	Emissor
	Receptor
	Data ou Freqüência
	Obs

	1
	Proposta Executiva
	Apresentação
	Gerente do projeto
	Patrocinadores e

Gerente do programa
	Iniciação
	03. Formulario Proposta Executiva do Projeto.doc

	2
	Cronograma do projeto
	Relatório operacional
	Analista do projeto
	Gerente do Projeto,

líderes e colaboradores.
	Quinzenal
	Arquivo no formato mpp

	3
	Orçamento e Curva S
	Relatório operacional
	Analista do projeto
	Gerente do Projeto,

Gerente do Programa.
	Quinzenal
	Arquivo no formato xls

	4
	Fichas de riscos
	Relatório operacional
	Gerente do projeto
	líderes e colaboradores do projeto
	Quinzenal
	08. Formulario Análise de Riscos.doc
Incluir na pauta de cada reunião de acompanhamento.

	5
	Síntese da Análise de riscos
	Relatório executivo
	Gerente do projeto
	Gerente do Programa.
	Na conclusão do planejamento
	

	6
	Relatório de progresso
	Relatório
	Gerente do projeto
	Patrocinadores e

Gerente do programa
	Quinzenal
	Arquivar cópia no Plano do projeto

	7
	Relatório de auditoria
	Relatório operacional
	Controle da qualidade
	Gerente do Projeto,

Gerente do Programa.
	No encerramento do projeto
	

	8
	Relatório de encerramento
	Relatório executivo
	Gerente do projeto
	Patrocinadores e

Gerente do programa
	No encerramento do projeto
	Requer aceite dos patrocinadores

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Gerente do projeto:


	Elaborado por:
	Aprovado por:








Alternativas para o campo Tipo de Mensagem: �PAGE \# "'Página: '#'�'"  �Relatório executivo, Relatório operacional, Cartilha, Apostila, Prontuário de registros. Arquivo, e-Mail, Correio convencional, Carta registrada, Corrier, Telefone (voice-mail), Fax, Reunião, Apresentação, Workshop, Memorando (de/para), Jornal, Vídeo (filme VHS, AVI, etc), Quadro de avisos, Painel, Lista de discução, Internet ou Intranet, entre outras.





