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Relatório - Sumário do Milestone


Este relatório deve ser terminado no final de cada milestone (marco miliário) principal. Algumas atividades necessitam ser executada no final de cada milestone. Este relatório fornece uma oportunidade de compartilhar do progresso atual e de validá-lo que os resultados estão satisfatórios e podem continuar. O formato do relatório é um tipo de memorando, estes são mais usados para informação aos stakeholders (Pessoas envolvidas direta ou indiretamente)
Para:

Gerente(s) 


De:

Gerente de Projeto
Data:

xxxxxx, xx xxxx

Assunto:
Relatório - Sumário do Milestone
Nome do Projeto 

Incluir pequena descrição do projeto.
Este projeto foi finalizado em um milestone principal. Este relatório prove um sumario de trabalho da fase anterior e a preparação para próxima fase.

Revisão das Deliverables
Durante a previsão da fase anterior, nos finalizamos os deliverables macros.

· Deliverable 1

· Deliverable 2

Durante a próxima fase do projeto, nossos planos são para finalizar os deliverables maiores.

· Deliverable 1

· Deliverable 2

Orçamento e Linha de tempo (Timeline)
Fazer um comentário apropriado da posição do orçamento e da data marcado para finalizar o projeto (deadline), se tem alguma mudança em comparação ao ultimo relatório do sumario de milestone.

Plano de Risco
Adicionar alguns riscos novos que foram  identificados e anotar o plano de ação para cada risco.

Preparação do Cliente
Fazer um comentário sobre a preparação do cliente  para começar a próxima  fase.

Preparação da Equipe do Projeto
Fazer um comentário sobre a preparação da equipe do projeto para começar a próxima  fase.

Incidências Pendentes
Informar as  posições de algumas incidências pendentes e como resolvê-las.

Atualizar Custos / Benefícios
Informar se ha mudanças nos custos, na data de finalização ou nos  deliverables.  É Necessário re-justificar todo  projeto?

Baseado nesta revisão, o projeto esta pronta para próxima fase de trabalho.
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